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Introduzione

Questo manuale, la cui prima redazione e stata realizzata dal Training
Specialist di CSA Michele Walker, e stato ideato per fornire agli utenti
informazioni sull'utilizzo di alcune funzionalita di base di RefWorks.

Suggeriamo di utilizzare questo manuale come riferimento dopo il training
e/o in aggiunta ai tutorial di RefWorks per I'apprendimento autonomo.
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Fondamenti di RefWorks

New User Information
for
Training University

Task 1 Impostazionedi un account. (A iide areraquir)

Your Mame:

Michele Walker

Login Nams:

1. Andare all'indirizzonww.refworks.com/refworks (0 fare clic sul iheiew
collegamento disponibile nella pagina Web dellgopeo e
organizzazione).

Re-enter Password:

E-Mail Address

2. Fare clic siBign up for an Individual Account (Abbonatevi per un  mwetker@esacon
account individuale) [other

3. Compilare il modulo. (St o cas rsn

4. Fare clic slRegister (Registra). csa stalt

5. L'account di RefWorks é stato creato. Chiuderediuser. S

6. Aprire il browser, tornare all'indirizzaww.refworks.com/refwork®  Socaredomes ™"

Other

accedere al nuovo account.

Task 2 Importazione diretta da Google Schola¢http://scholar.google.com)

1. Accertarsi che i cookie siano abilitati per G i
e : ,00g1e
consentire |'impostazione delle preferenze =<
Google Scholar. -

2. Nella schermata di ricerca di Google Scholg "
fare clic suScholar Preferences !
(Preferenze Scholar).

3. Nella parte inferiore della schermata, in
Show links to import citations into
(Mostra link per importare le citazioni)
selezionar&kefWorks. Salvarele
preferenze.

4. | risultati della ricerca visualizzano ora il cgbmentdeExport to RefWorks(Esporta in
RefWorks) ed e quindi € possibile condurre unarcesul termindehavior ed esportare
il primo record.

- 1 P
Rewelts 1- W0 & st 7,750,000 5t bahaviat @17 5 .-\

0519 & Ovnersteg S lu All anicles Fezee

synpacl; Behavier

NOTA: | record vengono importati uno per volta dadgle Scholar e dopo l'importazione in
RefWorks il record viene visualizzato automaticae@m modalita modifica.

NOTA: Dati ricorrenti, ad esempio titolo, autoreaeno, potrebbero non essere presenti nei
risultati ed é possibile che vengano visualizzalib gli URL. Se esistono metadati, questi
verranno importati in RefWorks.

Task 3 Importazione diretta da EBSCOHost
Nota Per questo esercizio e possibile utilizzare navider diverso. L'elenco completo di
partner per I'esportazione diretta e disponibiledlrizzo:
http://www.refworks.com/content/products/direct_extpasp Consultare la Guida in Ilnea di
RefWorks per istruzioni dettagliate relative a woyider »
specifico.

mmeme [y

Sorthy: [Date ¥ 0 Add (1-10)

foides 3 Display link to search

m

1. Dopo avere selezionato uno o piu database di EBS
nei quali eseguire la ricerca, eseguire una riceuta
terminelnfluenza.

1 Lorg Ten Sy Charstonstos o2 vapT tad Pisic Sl By: Ktab, S, A A: ALMuktts
uuuuuuu ing. e 472007, Val. 19 s 4. 953 988, 9p. DO oo M 3
(ASCE7D653 teat gnnms 4@55) (Al\/ mamn

Benefits (cover stary) By: KORS, JOSHUA. Nation, 4/9/2007, Vol EI ¢—h

4. ASURPRISE IN THE SOROS PORTFOLIO. Business Week, 47202007 Issue 4028, p12-12, 1/4p; (AN 24476648)

“@ﬂ

America, 4272007, Vol. 196 Issue 12, p7-7, 1/Bp; (AN 24452034)

Bp

. Cruely and Kiling Bring Chaos in Ira
BIPDE Full Textemio i

fo B

s End the War. Nation, 4/2/2007 , Vol. 284 Issue 13, p4-5, 2p; (AN 24368054)

r ER
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2. Selezionare piu record da importare facendo clicsilegamentAdd (Aggiungi) a destra
dei record da aggiungere.

3. Fare clic sul collegamenteéolder has ltems
(Cartella contiene elementi).

4. Fare clic stExport (Esporta).
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5. Selezionar®irect Export to RefWorks
(Esportazione diretta in RefWorks).

6. Fare clic sul pulsant8ave(Salva).

7.1 record devono essere importatiLiast
Imported Folder (Cartella Ultime
importazioni) in RefWorks.

sianin | D rolder | preferes
Pub

| Help | EBxit

ed: 5 a file formatted for:

port to Retworks

[ Rernove these items from folder afler saving
cport to EndNote, ProCite, o Reference Manager

O Generic bibliographic management software

Task 4 Importazione di dati da un file di testo salvato

In questo esempio viene utilizzato PubMed comeideswdi dati
(http://www.ncbi.nlm.nih.gov/entrez/query.fcgi?db4Rled)

1. In una finestra separata del browser aprire Pubedbelseguwe una rlcerca sempllce deI

terminelnfluenza.

2. Dairisultati della ricerca, selezionare gli elertne
desiderati facendo clic nella casella di controllo

accanto alle citazioni appropriate.
3. Nell'elenco a discedaisplay (Mostra),

selezionardedline per visualizzare i record.

4. Nell'elenco a discesgend to(Invia a),

selezionare Text (Testo). Viene visualizzata uné
nuova finestra contenente i riferimenti. Utilizzard

2 i
Save Search

Ec\

Bl ] 79 vt

Related Aticlss, Links

reh target av an flu
v21,297(11)117373n No abstiact available
4 - indexed for MEDL NE]

Related Aticles, Links
. Avien int fluenza; are we
Crit Care Nurs Clin North Am. 2007 Mar.19(1 )" 07-13.
PMIC: 17333056 [PubMed - in process]

[13: o authors lste

The flu and you What you 1eed o know about seasonal flu, andeiic flu and avian .
Okl Nurse. 2007 Har-May;52(1}10. N abstrect avaiable

Related Aticles, Links

la funzioneSave As(Salva con nome) del browser per salvare il fédeaomputer.
Accertarsi di salvare il file in formato txt nelbaco a disces8ave as file typgSalva

come).

5. In RefWorks, selezionare
References/Import(Riferimenti/Importa)
sulla barra degli strumenti.

6. SelezionardN\LM PubMed come origine
dei dati ePubMed come database.

7. Utilizzare il pulsantdBrowse (Sfoglia) per
cercare il file di testo salvato nel computer
fare clic suOpen (Apri).

8. Fare clic sumport (Importa). | record
vengono visualizzati ihast Imported
Folder (Cartella Ultime importazioni).

Task 5 Aggiunta di un nuovoriferimento

R fWork Leam what's new in RefWorks RIS A S, [
e orKs Click here for the March 2007 Release Notes RefWorks University &9
s ~| Search - View ~ Folders - Bibliography Tools - Helj Search RefWoarks| | [Go)
—
Ftter
NLM PuibMed .-
s (s - El
L <
Impart References into Specits Foder (optiona)
et e oS 7
@ Import Data from the following Text File ~\k
Ct\Docunents and Settings\Stephanie\Desktophavian £1u. | (Erowee.
Encoding | ANSI - Latin 1 %] Specify anly i you specifically sat the encoding when saving the text file; othervise leave it as is

Q1mport Data from the follewing Text

i RS TR RO, Welcome, RefWorks User. Log out

manualmente

1. Fare clic slReferences, Add New

RefWorks |

References v Search v View v Folders = Bibliography Tools ¥/ Help

E v indicates fields used by your selected output style,

Click here for the March 2007 Release Notes RefWorks University ﬂ

Search RefWorks
—

New
Back to Reference List

Save & AddNew |

Reference(Riferimenti, Aggiungi nuovo
riferimento).

2. SelezionardPA in AccuCite (elenco a
discesa View Fields used
by, Visualizza campi richiesti per).
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View fields used by: [APi\ - American Psyphnlnqitai Ass ¥ K‘ Save Reference | |

In Folder(s) [specy Folders (f any) |
Ref Type [Joumal [

Source TYpe | pring i \ n

(B, ] [ add attachieit |

AR~ — E

W [ e
4/'

Attachments

| separate each author
with "', See datail

Perindical, Full v |

Periadical, Abbrev [

Pub Year v |

Pub Date Free Form |
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3. Selezionardournal (Quotidiano) come tipo di riferimento.

4. Immettere le informazioni nei campi contrassegoatti il simbolov’
(campi necessari per la citazione corretta
in questo stile di output).

5. Utilizzare la casella a discesa nel campo Autoegiodico, Titolo e Descrittore per
selezionare gli elementi gia contenuti nella prapaccolta di riferimenti.

6. Selezionar&ave(Salva) per salvare i riferimenti®ave & Add New(Salva e aggiungi
nuovo) per aggiungere altri riferimenti.
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Nafarontss = Seaich = View = Folden =Bibliogaphy Taak = Help =

Task 6 Database Search z39.50 (PubMed) Search Online Catalog or Datallﬁli]ﬂ Nasunut o 130
. . i:l:l:nn Catalag ar Databiats Lo lea l

1. Fare clic siBearch, Online Catalog or Database = ruw. t”mﬂ.

(Cerca, Catalogo o database online). s

2. Selezionaré>ubmeddall'elenco a discesa. : ; ‘;J.*""

. RefWorks il pubes

* Search Results for “avian flu"

3. Cercare avian flu" nell'area di ricerca rapida. [”::Dili"’:::n::fdf"", i [ SN :

Imported foldur)

4. Selezionard’age(Pagina) per importare tutti i risultati ) Goto Poge: 1 2
contenuti nella pagina. % i oo b
5. Chiudere la pagina dei risultati e tornare a Ref§or s Mk

Source: hd M4 NOTE: Links back to
Crefiniz Pubmed, to related
2 pubMed Link documents and direct

suther search

View in PybMed

Eal

2 pubMad Links

Tule Preparing for a pandemic: concern over a possible avan fu pandemuc is moving
states, cormumbies and the federal government to action

RefWorks | e
References v Search ~ View = Folders = Bibliography Tools = Help ~
H H H H HWH Search Online Catalog or Databas uast 5 239,50 Site
Task 7 Ricerca in cataloghi di biblioteche [2 oo
online, Ealalng or Database to Search: (
| British Library >

1. Fare clic stsearch, Online Catalog or Database =~ ‘e s = g [
(Cerca, Catalogo O database Online)_ Quick Search for: (guick Search results are based upan the f Broiad by tha hostsiteth
2. Selezionare un catalogo di biblioteche dall'eleamco

discesa organizzato in ordine alfabetico. */ ;‘ 5
3. ImpostareMax. Number of ReferencegNumero

massimo di riferimenti da scaricare) 2% E?ZZ T

4. Eseguire laicerca avanzataperDescriptor ;j‘:‘j‘;m o [5]

(Descrittore): Influenza. ol

5. ImportareAll in the list (Tutti nell'elenco).

6. Chiudere la pagina dei risultati e tornare a Ref§or

Pl
Seardl

Wlenme, Stiche

Task 8 Creazione di cartelle e spostamento di © RefWorks i S
informazlonl Retmances = Ssarch = Wew = Faldars = liblisgraphy Tooh = Halp -Fn:;::;:'

Organize Folders <
[ > =

PO ToAd, | (2 raaremes gre rak is a Bl Bask fn ¥

1. Fare clic sUFolders, Organize Folder(Cartelle,
Organizza cartelle), quindi fare clic sul pulsaGtea
nuova cartella(Crea nuova cartella).

2. Assegnare alla cartella il norviruses e fare clic su
OK.
3. Creare un'altra cartella e assegnarle il n@mleaviors e cs v

4. In Quick Search(Ricerca rapida) di RefWorks, cercare “® RefWorks ™™=
flu.

5. Selezionardll in the list (Tutti nell'elenco).
6. Aggiungere alla cartellsliruses.

References v| Search v View v Folders v Bibliography Tools v Help i

Create New Folder El

New Folder Name: Virses
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7. In Quick Search(Ricerca rapida) di RefWorks, cercdrehavior.
8. Selezionardll in list (Tutti nell'elenco) e la cartelBehaviors Fare clic sumport
(Importa).
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Task 9 Creazione di un elenco di riferimentinello stile di output preferito

1. In RefWorks, fare clic s8ibliography

Welcome, Refworks User. Log out

B R fW k Learn wha n Refivorks
(B . b | . 0 raf a) e orKs Clck here for the Marth 20C7 Release fates Refwarks University §)
g . References ~| Search * View v Folers » Bibliography Tools *|Help * Seart Refworks

2. SelezionardPA — American Psychological
Association, §' Edition come stile di output.

Bibliography Lt of ouput stylec | zeguest an ot

Backto Reference List

3. Selezionare il pulsante di opzioRermat a o e
Bibliography from a List of References(Formatta s3] [ i

una bibliografia da un elenco di riferimenti. (E

4. Selezionar&kTF (Rich Text Format) pefFile o [ e |

Type to Create(Tipo di file da creare). e
5. Selezionaré/iruses nell'elenco a discesa Document Formats Supported — [
References from(Riferimenti da). el

6. Fare clic si.Create Bibliography (Crea |

bibliografia).

Viene creato un elenco di riferimenti adeguatamértaattati come file RTF che e possibile
salvare, stampare o inviare per posta elettrongecanda delle esigenze.

Task 10 Creazione di una bibliografia con Write-N-Cite v.2(facolf=t=—=

Nota: Se si utilizza Write-N-Cite Ill per Windows ignorare l:q‘

Finestra di

E Yee  friemd  Fgma  Beds  Tghd Toeokies  FaahBaed  edkes (el

guesto esercizio. i

1. Disconnettersi da RefWorks.
2. Aprire Microsoft Word e digitare il testo seguente:

LR T T s v g E—E et L
: |y e

TR T ) sy K

e

This document will help you understand how to create a bibliography bR W o a1 D

quickly and efficiently using Write-N-Cite Ill. How to insert single and | 5 (e BeiAyiiisly Sash Ralviodsigis Gy
multiple citations and how to create a bibliography. " Infnrmatii 6 rsm':ﬁfnﬁet.._? reteyman
3. Awviare il plug-inWrite-N-Cite dalla barra degli strumenti o Ay ombioer Bt
di Word o sceglierdools (Strumenti), Write-N-Cite nel caniak e ety T A
menu di Word. cge o Bk, 2000 Tebil et b memcpunnn Bk

4. Accedere al database di RefWorks. %Lf g 5t Stk e s T Bt

5. Selezionaré\lways on top (Sempre in primo piano) — s Hiomala Sk i . Boocabrt oo

affinché Write-N-Cite sia sempre visibile.
6. Eseguire unaicerca rapida del termindiu.

7. Nel documento Word, posizionare il cursore nela@stui inserire la citaziong Finestra di write-N-

8. In Write-N-Cite, fare clic sul collegamen@ite (Cita) accanto al record che si desidera

citare.

9. Ritornare al documento, immettere altro testo euaggpre altre citazioni. E possibile

includere piu di un segnaposto delle citazionismstesso gruppo
(citazione di origini multiple)

10. Salvare il documento nel computer con il ndRwecite (File,
Salva come).

11. Nella finestra di Write-N-Cite, fare clic ®ibliography
(Bibliografia) e sceglier&ature come stile di output.

12.Viene creato un secondo documento con il néinal-

RWocite. Salvare com&WCiteNature e chiudere il documento ...

formattato

pou understand 'how 1o creabe a bibography g

-Cde How to =eert imgle and multsple - emat

Eeferesces

3. Hationad Tt Skt in the City: Bloomberg on Health Care for IBegals. (2006

Pagina 9
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13. Ripetere la creazione della bibliografia seleziawaano stile di output diverso. Viene

creato un altro documenEinalRWcite con il nuovo stile. Salvare . ) ) ——
) ) . Documento finale di esempio con citazioni ¢

RWCite<NomeStileQui>. bibliografia formattate adeguatamente

NOTA: Ricordaredi modificare sempreil documento originale Word, sebbene sia possibile
salvare un numero illimitato di documenti finah,qualsiasi momento e con gli stili desiderati.

Task 11 Creazione di una bibliografia con Write-N-Cite Ill per Windows (facoltativo)

1. Disconnettersi da RefWorks.
2. Aprire Microsoft Word e digitare il testo

Seguente- Ei:lﬁ\e Edt Yiew Incert Fomat Tools Table ReboPDF  Window Help  WebEx
HIE A RS 1= AWl WM e A1 B0

This document will help you understand how to create a [
bibliography quickly and efficiently using Write-N-Cite.
How to insert single and multiple citations and how to : \?#

- TmsdnnumenW\Hhe\pynuundevstamjhnwtnmateah\hmgvaphyqumkyamje«m using
create a bibliography. ; [ -

B Write- ! Gite Il

3. Awviare il plug-inWrite-N-Cite 11l dalla barra sonts oot M8V oS

View v Bibliography Tools v/ Help Search RefWorks| [Go[~

degli strumenti di Word o dall'icona sul desktop. |

4. Accedere al database di RefWorks. J 10 7&
5. Selezionardlways on top (Sempre in primo
piano) affinché Write-N-Cite sia sempre visibile.
6. Eseguire unaicerca rapida del termineflu.

7. Nel documento Word, posizionare il cursore nel

@NCeS (79 refers

B e s, iy <
GotoPage:1 2 3 4 Nextpp Lasthy|

2007 Surfing on caleium waves
2007 Refractory hiccup: successful treatment with gabapentin

2
{?3\5- CNS toxicity in closed-circuit oxygen dving: symptoms reported from 2527 dives

2008 Neuroscience mursing - a spectrum of care

SRR N Memory CD8+ T Cells Require CD28 Costigmlation

testoin cui inserire la citazione ! 27 oot s | Finestra di Write-N- |1
8. In Write-N-Cite, fare clic sul collegamen@ite H [T
(Cita) accanto al record che si desidera citare. B e O i

9. Salvare il documento nel computer con il ndﬁwcite B

o ESt Wew Inset Fomat Took Toble RobPOF Window Help WebEx

HIm dJJJ.},‘?a},Aﬂﬁj\"J |2, 45| § 100% < B Nomal 510 =B LU

(File, Salva come). Ca— : s
10. Nella finestra di Write-N-Cite, fare clic su :
Bibliography (Bibliografia) e sceglier®lature come stile
di output.

11. 1l documento verra formattato. Salvare il documento .

(File, Salva). ' S S =
12. Ritornare al documento formattato, immettere altro | Al ReferegfSs s oo T
testo e aggiungere altre citazioni. E possibiléuidere pid | A —
di un segnaposto delle citazioni nello stesso gsupp Y/
(citazione di origini multiple) A i

13. Ripetere la creazione della bibliografia selezia@wanno stile di output diverso dall'area
Bibliografia in Write-N-Cite Ill. Il documento vien
riformattato con il nuovo stile. Salvare il docurt(File,
Salva).

References
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Documento finale di esempio con citazioni ¢
bibliografia formattate adeguatamente

Task 12 Creazione di una bibliografiasenza Write-N-Cite (utilizzando One Line/Cite
View)

1. Aprire I'elaboratore di testi e digitare il tesegsente:

This document will help you understand how to create a bibliography quickly and efficiently when Write-
N-Cite plug in is not available. (This can happen when working from machines other than your own or
off-campus).

2. Accedere a RefWorks.
ﬁ. Eseguire una ricerca rapida del termavéan RefWorks Tk
u.

4. ScegliereOne line/Cite viewnell'elenco a
disces&Switch to (Passa a) .

5. Scegliere un riferimento e fare clic sul relativo
collegamentcCite (Cita).
6. Si apre un riquadro con il segnaposto di C|ta2|c
temporaneo di RefWorks. v
7. Fare clic sul pulsant8elect Citation (Seleziona 4
citazione). - I'k
8. Nel documento, posizionare il cursore nel puntu-l'

Refiances = Suaich * Virw = Fobiara = blingraphy Took * Halp = *2570

Information Management Folder

T

in cui si desidera visualizzare la citazione utdiee |3
la funzionelncolla dell'elaboratore testi per inserirc
il segnaposto di citazione nel documento.

9. Ripetere i passaggi precedenti con una o piu oit@piosizionandole in altri punti del testo
scegliendo per prima cosdear (Cancella) irCitation Viewer (Visualizzatore citazioni).

10. Chiudere e salvare il documento con il nofw&an flu (il tipo di file deve essere doc, odt
o rtf).

11.In RefWorks, fare clic s8ibliography (Bibliografia).

12. ScegliereJAMA come stile di output. . RefWorks ] z ] o i
13. Selezionard-ormat Paper and Bibliography e—o mrm —
(Formatta documento © blb“Ograﬁa) Bibliography oo g . I_
14. Cercare il file com@®ocument to Format s Hlj]
(Documento da formattare). (s b _]
15. Fare clic si/Create Bibliography (Crea il e
bibliografia). re—— :

16. A questo punto e disponibile un secondo documemtde citazioni appropriate e la
bibliografia formattata. Salvare corfR@al Avian Flu.
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